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PROCEDURA NABORU NA STANOWISKA NIEBEDACE
W KORPUSIE StUZBY CYWILNE]



vs
KOMENDA POWIATOWA POLICII
W LECZYCY

DECYZIA NR ... Y
KOMENDANTA POWIATOWEGO POLICII W LECZYCY
Z dnia 1"";“"'1‘3“-“:‘ roku
w sprawie procedury naboru na stanowiska niebedace w korpusie stuzby cywilnej
w Komendzie Powiatowej Policji w teczycy

Postanawia sig co nastepuje;

§ 1.

Wdrozyé do stosowania procedure naboru na stanowiska niebedace w korpusie shuzby
cywilne] w Komendzie Powiatowej Policil w teczycy, w brzmieniu wskazanym w zalgczniku
nr 1 do niniejszej decyzji,

g2

Decyzja wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT POWIATOWY POLICII
n.:‘w LECTYCY

PODINSP. MGR. ZBIGNIEW GRUSZCZYNSKI

-



Zatgeznik nr 1
do DecyZi AF e Z AR e
KPP w tecrycy

PROCEDURA NABORU NA STANOWISKA NIEBEDACE W KORPUSIE StUZBY CYWILNE]
W KOMENDZIE POWIATOWE] POLICII W LECZYCY

IETAP
1. Nabdr na stanowisko niebedace w korpusie sluzby cywilnej moze by¢ prowadzony
w sytuacji:
- wystapienia wakatu,
- utworzenia nowego stanowiska pracy,
- zatrudnienia osoby na zastepstwo, na okres usprawiedliwionej nieobecnodcl pracownika,
2. Ogloszenie o naborze umieszczone zostaje na stronie internetowej KPP w teczycy, na tablicy
ogloszen w miejscu widocznym w siedzibie urzedu oraz w Powiatowym Urzedzie Pracy
W becryoy.

II Etap

1. Dokumenty aplikacyjne skiadane przez osoby ubiegajace sie o zatrudnienie mogg byé
skladane tylko w formie pisemnej, w siedzibie Komendy Powiatowej Policji w keczycy lub
za poSrednictwem  poczty. Fo zaewidencjonowaniu w  sekretariacie  Komendanta
Powiatowego w teczycy zostaja one, za pisemnym potwierdzeniem odbioru, przekazywane
Specjaliscie  Zespolu ds. Kadr, Szkolenia | Obslugi  Kancelaryjnej celem ich
zaewidencjonowania w odpowiednim rejestrze.

2. Zespdl ds, Kadr, Szkolenia i Obstugi Kancelaryjnej dokonuje weryfikacji ofert pod wzgledem
formalnym, nastepnie aplikacje spelniajace wymagania przekazuje kierownikowi komdrki
organizacyjnej, w ktorej jest prowadzony nabdr,

3. Kierownik komdrki organizacyjnej, po zapoznaniu sig z ofertami oraz po przeprowadzeniy
stosownych dia stanowisk form rekrutacji (np. rozmowa kwalifikacyjna, test wiedzy, zadanie
do wykonania itp.) sporzadza notatke stuzbowa dotyczaca wyboru najlepszego kandydata,
stanowiacy zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury i przedstawia jg Komendantowi
Powiatowemu Policji celem akceptacii,

4. Jesli zaistnieja powody nie podjecia zatrudnienia przez wybranego kandydata kierownik
komdrki organizacyjne] moze wnioskowad o zatrudnienie kolejnej osoby z listy bad:
0 agtoszenie noweqo naboruy,




III Etap

Oferty kandydatéw  aplikujacych na ogloszone stanowisko pracy, a niewybramych
do zatrudnienia po przeprowadzonym naborze, zostang zniszczone po zatrudnieniu wybranego
kandydata.

IV Etap
Po dokonaniu wyberu kandydata, pracownik Zespotu ds. Kadr, Szkolenia i Obstugi Kancelaryjnej
KPP w keczycy opracowuje | przygotowuje dokumenty do zatrudnienia.
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Zatacanik nr 2
do procedury naboru

na stanowisko niebgdace
w ksc w KPP w teczycy

Notatka stuzbowa dotyczaca wyboru kandydata do zatrudnienia na stanowisko
niebedace w korpusie sluzby cywilnej

Dotyczy zatrudnienia Na SEEMOWISKD ........coovresios s sesssssnemss bemes s emes s eemssesomseseseess st seemem s s
(nazwa stanowiska pracy | nazwa komdrki organizacyjnej)

1. Sposdb wylonienia najlepszege kandydata (nalezy wskazat date, spostb | metode
wylonienia najlepszego  kandydata wraz z uzasadnieniem dokonanego wyboru:

2. Kryteria, w oparciu o ktdre zostal wyloniony najlepszy  kandydat:

3. Proponowana data ZARTUANIENIAL ..ottt e e seee s ettt e s e

" (podpis  pleczatka Klerownika
komdrki organizacyjnej)



I_I\/Ietryczka

Data publikacji : 11.04.2017 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian Komenda Powiatowa Policji w Lteczycy

Osoba udostepniajgca informacje:
Uzupelnij dane


http://bip.leczyca.kpp.policja.gov.pl/283/rejestr/25110,dok.html

